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HALAMAN BERANDA 

Gambar dibawah merupakan halaman Beranda sistem informasi anggaran.  

 

 

  



Terdapat profile user, beserta grub aksesnya 

  



ADMINISTRASI 

Merupakan menu-menu untuk mengelola data pengguna dan unit kerja. Hanya Admin yang dapat 

mengelola data pada menu ini. Berikut menu-menu yang ada pada Administrasi : 

1. Menu Akses Sitem 

2. Menu Akses Pengguna 

3. Menu Unit Kerja 

4. Menu Unit Kerja Pengguna 

 

A. MENU AKSES SISTEM 

Menu ini berfungsi untuk memanagement akses pengguna system. Hanya Admin Anggaran yang bisa 

mengelola dan memberikan Hak Akses pada sistem.  

 

a Tampilan Utama Akses Management Menu 

Berikut tampilan awal halaman Akses Aplikasi.  

 

 

Untuk menghapus dan mengubah data akses dapat menekan tombol yang tertera. 



 

 

b Tambah Hak Akses Sistem 

Untuk menambahkan suatu akses management user sesuai akses yang akan di tambahkan 

 

 

  



Akan muncul halaman baru yang berisi kolom data-data yang wajib diisi sesuai dengan kebutuhan 

akses tersebut. Admin merupakan akses paling tinggi dalam sistem 

 

 

Pada Kolom akses berfungsi untuk memberikan akases apa saja yang diperbolehkan dilakukan oleh 

user 

 

 

  



Klik tombol Tambah Data, untuk membuat akses sistem tersebut. 

 

 

 

 

  



B. MENU AKSES PENGGUNA/USER  

Berfungsi untuk menambah user yang dapat mengakses sistem atau aplikasi beserta dengan hak akses 

penggunannya. Hanya Admin yang bisa mengelola data. 

a Tampilan Utama Halaman Akses Pengguna 

Berikut Tampilan Utama Halaman Akses Pengguna 

 

 

b Menambah User/Pengguna sistem 

Klik tombol tambah data, akan muncul Pop-Up baru pada tampilan, dan wajib mengisi semua kolom 

inputan. 



 

Setelah terisi semua, pada kolom pilih akses diperoleh dari halaman akses aplikasi. 

klik Tombol Simpan Perubahan untuk menyimpan data pengguna/user. 

 

 

 

 

  



C. MENU UNIT KERJA 

Merupakan sebuah menu yang berfungsi untuk mengelola data tiap Unit Kerja yang ada. 

 

a Tampilan Utama Unit Kerja 

Berikut tampilan halaman utama unit kerja. Untuk mengubah dan menghapus data dapat klik 

tombol yang tersedia 

 

 

b Tambah Data Unit Kerja  

Klik tombol tambah data, untuk menambah data unit kerja 

 

 



Lalu isikan data sesuai kebutuhan, pada kolom rekening unit diperoleh dari Data Induk > Kode 

Rekening 

Jika semua kolom sudah terisi dapat klik tombol Simpan Perubahan 

 

 

 

D. MENU UNIT KERJA PENGGUNA 

Berfungsi untuk mengelola data pengguna yang sudah terdaftar beserta dengan unitnya. Hanya 

Admin yang bisa mengelola data 

a Tampilan Utama Unit Pengguna 

Berikut tampilan utama list unit pengguna, data yang ditampilkan berupa list user beserta nama 

unitnya 

 



 

b Mengelola Akses Unit Kerja untuk Pengguna/User 

Berfungsi untuk mengelola user pengguna dengan unit agar bisa akses aplikasi 

 

Pilih Ubah untuk menambahkan Unit Pneguna untuk Unit mana, berdasarkan pada data unit. 

 

 

 

 

 

  



MENU DATA INDUK 

Merupakan menu-menu untuk mengelola  

A. Tahun Anggaran 

a Tampilan List Tahun Anggaran 

Gambar berikut merupakan tampilan awal dari tahun anggaran  

 

Berfungsi untuk mengatur dan mengelola tahun anggaran 

 

b Tambah Tahun Anggaran 

Klik tombol tambah lalu mengisi data sesuai kebutuhan 

 

 



 

B. Master Bulan 

Berfungsi untuk management bulan pada tahun anggaran yang telah dibuat di Tahun Anggaran 

a Tampilan Utama Master Bulan 

Menampilkan data bulanan berdasarkan tahun anggaran yang telah dibuat 

 

 

b Tambah Data Bulan 

Untuk menambahkan data bulan pada periode tahun anggaran dapat klik tombol tambah data 

 

 

Lalu isikan data sesuai kebutuhan, lalu klik simpan perubahan 

 

 



 

C. Periode Pencairan 

Berfungsi untuk Management Periode Pencairan Setiap Bulan Pada Tahun Anggaran 

 

a Tampilan Awal Periode Pencarian 

Gambar dibawah merupakan tampilan awal periode pencarian 

 

b Tambah Data Periode Pencarian 

Untuk menambah periode pencairan anggaran dapat klik tombol tambah data 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lalu isikan sesuai dengan kebutuhan, jika sudah terisi semua klik simpan perubahan 

  



D. Penerima Pencairan 

Berfungsi untuk management pencairan sesuai rekening unit yang tertara di data 

 

a Tampilan Awal Penerima Pencairan 

Gambar dibawah merupakan tampilan awal peneima pencairan 

 

 

E. Batas Pengajuan 

Batas Pengajuan adalah batas minimal transaksi atau tunggakan setiap periode berdasarkan unit 

kerja yang telah dibuat 

 

 

 



F. Menu Bidang IK / MA 

Menu ini digunakan untuk menambahkan dan mengola bidang atau kategori Mata Anggaran 

 

 

Untuk menambahkan data dapat klik tombol tambah data lalu isikan sesuai kebutuahn bidangnya 

 

 

 

 

 

 

 



G. Menu Indikator Kinerja 

Menu ini berfungsi untuk Management Indikator pada setiap bidang IK / MA yang telah terdaftar 

 

 

Untuk menambahkan data, klik tombol tambah data dan isi sesuai kebutuhan. Untuk kolom IK 

diperoleh dari data yang terdaftar pada Menu Bidang IK/MA. Untuk menyimpan klik save change 

 

 

 

 

 

 

 



H. Program Kerja 

Menu ini berfungsi untuk memanagement program kerja berdasarkan bidang untuk Indikator Kinerja 

Strategis (IKS) 

 

 

Untuk menambah data, klik tambah data. Lalu isikan sesuai kebutuhan. Untuk kolom bidang terdiri 

dari Nama Bidang IK yang telah terdaftar di halaman Bidang IK/MA 

 

 

 

 

 

 



I. Mata Anggaran 

Menu ini berfungsi untuk memanagement mata anggaran setiap transaksi yang telah dibuat untuk 

tiap Program Kerja yang telah dibuat 

 

 

 

Untuk menambah data, klik tombol tambah data. Lalu isikan sesuai kebutuhan. Jika sudah semua klik 

simpan perubahan 

 

 

 

 

 



J. IK VS UNIT 

Untuk menentukan IK pada unit yang digunakan pada setiap transaksi berdasarkan Unit Kerjanya 

a Tampilan Awal IK VS Unit 

 

 

b Kelola IK Unit Kerja 

Untuk mengelola IK, silahkan klik angka/nomer yang tertara pada total IK, lalu akan muncul halaman 

baru untuk mengelola IK yang dipilih 

 

 

 

 



c Tambah Indikator Kerja (IK) 

Kemudian klik Tambah Data, isi data sesuai dengan kebutuhan lalu klik simpan 

 

 

d Menentukan Base Line Tiap Indikator Kerja (IK) 

Lalu tentukan Base Line dan Target pada setiap Indikator kemudian Cheklist dan simpan perubahan 

 

 

 

 

 

 

 

 



K. IK VS MA 

Berfungsi untuk mengelola tiap IK Indikator sesuai dengan tahun periode yang telah terdaftar 

 

a Tampilan Awal IK VS MA 

 

 

Untuk menentukan mata anggaran setiap IK, untuk mengaturnya silahkan klik nomer/angka pada 

kolom total IK, lalu akan membuka halaman baru untuk mengelola data MA 

 

 

 



 

b Detail Data IK MA 

Pada gambar dibawah merupakah halaman detail pada IK MA sesuai dengan nama indicator yang 

telah dipilih di halaman utama IK VS MA 

 

 

c Tambah Data MA  

klik tombol Tambah Data, lalu isikan sesuai dengan kebutuhan 

 

 

 



 

 

Setelah selesai mengisi selanjutnya, silahkan ceklist sesuai dengan kebutuhan lalu simpan 

 

 

L. Kode Rekening 

Menu ini berfungsi untuk mengelola data rekening beserta jenis dan levelnya 

  

 



Untuk menambah data rekening, klik tambah data lalu isikan sesuai kebutuhan 

   



ENTRI ANGGARAN 

Menu-menu untuk 

A. Penyusunan Pagu Anggaran Unit 

Menu ini digunakan untuk membagi anggaran tiap Unit Kerja 

 

a Tampilan Awal Penyusunan Pagu Anggaran Unit 

Berikut tampilan awal halaman penyusunan pagu anggaran unit, sesuai dengan periode tahun yang 

dipilih 

 

 

b Tambah Data Pagu Anggaran Unit 

Klik tambah untuk menambahkan pagu anggaran, lalu isikan sesuai dengan kebutuhan 



 

 

B. Penyusunan Pagu Anggaran Sub-Unit 

Menu ini digunakan untuk membagi anggaran pada anggaran induk, yang akan dibagikan kepada 

Sub-Unit terkait. Untuk melihat detail Anggaran sub unit dapat klik tombol detail. 

 

 



Jika saat menambah data ada notif anggaran belum diset. Maka perlu mengelola pagu anggaran 

terlebih dahulu sesuai periode tersebut dan berdasarkan unit induknya 

 

 

Jika tidak ada notif maka, isikan data sesuai keperluan. Untuk nama unit diperoleh dari induk unit 

kerja 

 

 

 

 

 

 

 

 



C. Entri Anggaran Penerimaan 

Menu ini berfungsi untuk menginputkan Anggaran Penerimaan berdasarkan dengan tahun anggaran 

dan nama unit kerjanya 

 

 

Untuk menambah data anggaran klik tambah data lalu isikan sesuai kebutuhan anggaran 

 

 

  



D. Entri Anggaran Belanja 

Menu ini berfungsi untuk menganggarkan belanja kebutuhan pada setiap unit kerja sesuai dengan 

tahun anggaran dan unit kerjanya 

 

a Tampilan Awal Anggaran Belanja 

 

 

b Tambah data 

Jika saat klik tombol tambah data, namun ada notif “Tidak dapat Diakses”. Dikarenakan anggaran 

belanja tersebut telah lewat tahunnya 

 

 

 



Lalu isikan sesuai dengan kebutuhan. Untuk kolom nama MA diperoleh dari IK/MA yang telah 

terdaftar 

 

 

c Detail Anggara Belanja 

Untuk melihat detail anggaran yang dibuat pada periode tersebut, klik detail untuk detail anggaran 

belanja sesuai dengan MA dan kegiatannya 

 

 

 

 

 

 

 

 



Untuk menambahkan detail anggaran, klik tambah data. Namun jika ada notif “Tidak Dapat Diakses”, 

dikerenakan anggaran pada periode tersebut telah lewat tahunnya 

 

 

  



REVIEWER 

Pada menu ini berfungsi untuk mereview anggaran-anggaran yang ada pada periode tahun tertentu 

A. Jenis Review Anggaran 

Menu ini digunakan untuk memanagement entri anggaran berdasarkan penajuan anggaran pada 

setiap unit 

 

 

Untuk menambah jenis reviewer, klik tambah data. Lalu isikan sesuai nama jenisnya 

 

 

 

 

 

 

 



 

B. Groub Review 

Kelompok reviewer ini akan berfungsi untuk management setiap anggaran yang sudah di inputkan  

 

 

a Tambah Groub Review 

Untuk menambahkan groub reviewer dapat klik tambah data 

 

 

b Kelola Kelompok Reviewer 



Untuk menenetukan kelompok reviewer ini silahkan klik detail. Lalu akan muncul halaman baru 

untuk menambahkan anggota reviewer 

 

 

 

c Tambah Anggota Reviewer 

Masukan anggota sesuai kebutuhan kelompok reviewer dan groub yang akan di review unitnya 



 

 

C. REVIEW ANGGARA 

Menu ini berfungsi untuk memanagement reviewer anggaran berdasarkan tahun anggaran dan 

nama unit kerjanya 

 

a Tampilan Utama Halaman Reviewer Anggaran 

Pada tampilan utama terdapat komentar awal dan akhir dari reviewer anggaran. Terdapat status 

reviewe dan detail anggaran 



 

 

 

 

 

 

 

b Tambah  

Klik detail untuk menambahkan review anggaran 



 

Untuk melihat daftar anggaran yang sudah di cairkan 

 

  



PENCAIRAN 

A. Resume SPP 

Pada menu ini menampilkan informasi anggaran beserta detailnya berdasarkan tahun anggaran dan 

unit kerjanya 

 

B. Perubahan Nominal Anggaran 

Pada menu ini berfungsi untuk menampilkan jumlah anggaran dan jumlah anggaran transitor serta 

total jumlah anggaran berdasarkan tahun anggaran 

 

 

 

 

 

 



C. Otoriasai SPP 

Menu ini digunakan untuk menyetuji proses pencairan oleh kepala unit kerja 

 

 

D. Persetujuan SPP 

Persetujuan SPP ini adalah proses Aprovall oleh bagian keuangan / Kepala Keuangan. 

 

 

 

 

 

 

 



Silahkan klik nomer/angka pada kolom SPP Belum di Proses 

 

 

Akan muncul halaman baru untuk dimana data SPP yang belum diproses untuk dapat diubah status 

otoritasnya, lalu klik simpan perubahan. 

 

  



E. Pembuatan SPMU 

Pembuatan SPMU ini hanya bisa di proses oleh Bagian Keuangan untuk penerbitan SPMU 

 

 

Untuk memproses silahkan pilih unit kerjanya dan klik SPP Belum SPMU. Akan muncul halaman baru 

untuk mengelola pengajuan SPP yang dipilih 

 

 

 

 

 

 

 



Lalu klik SPMU dan Simpan perubahan, untuk Cekliks Batas SPJ Khusus ini adalah jika SPJ ini akan diberi 

waktu perpanjangan untuk proses pelaporan. Nomer SPJ akan di generate oleh sistem 

 

 

F. Otorisasi SPMU 

Otorisasi SPMU ini ada 2 aktor yaitu Kepala Keuangan dan WR Keuangan 

 

 

  



Pertama Otorisasi agar Anggaran bisa di cairkan pertama dilakukan oleh Kepala Biro Keuangan 

 

Lalu klik nomer/angka pada kolom Belum Otoriasi Pada Tabel Ka-Biro Keuangan 

 

 



Kemudian klik proses dan ubah status otoriasi 

 

Jika status otoriasasi sudah di terima oleh Kepala Keuangan maka selanjutnya akan muncul 

status Belum otoriasi oleh WR Keuangan, prosesnya sama dengan otoriasi oleh Kepala biro 

keuangan, pilih Belum Otoriasai pada Tabel WR-Keuangan 

 
 

Jika anggaran di tolak silahakn berikan alasa penolakan 

 

1. Status Pencairan 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Silahkan pilih SPMU belum dicairkan 

 
 

Akan muncul halaman baru, Kemudian untuk mencairkannya pilih cairkan lalu pilih jenis 

pencairan dan isikan tanggal pencairanya 

 



 
 

 

 

  



PERTANGGUNG JAWABAN 

A. Entry SPJ 

SPJ disini berfungsi untuk melakuakn proses Laporan pada anggaran yang sudah dicairkan 

 

Klik belum SPJ untuk melalukan pelaporan SPJ 

 

 

 

 

 

 



Isi sesuai kebutuhan, lalus klik save change 

 

 

 

Untuk membuat SPJ klik nomer/angka pada kolom sudah SPJ 

 

 

Lalu klik detail untuk melihat SPJnya 

 



 

Tambahkan semua data seperti Bukti Pengeluaran, LPJ Kegiatan dan juga sesuaikan dengan Kode 

rekening yang sesuai 

 

 

 

 

B. Persetujuan SPJ 

Persetujuan SPJ dilakukan oleh biro keuangan 

 

 



Untuk melakukan persetujuan SPP, silahakan klik SPJ Belum diproses 

 

Akan muncul halaman baru berisi detail informasi anggaran SPJ 

 

Untuk mengubahnya, klik ubah dan pilih status SPJ. Ubah status sesuai dengan kebutuhan 

 

 

 


